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Art. 1° - Aprovar Normas e Procedimentos Académicos dos Cursos de Gra  duacado, desta

Universidade, de cOpias anexas a esta Resolucao.

Art. 2° - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢cdes

em contrario.

Brasilia-DF, 22 de novembro de 2007.

Prof. MSc. Pe. José Romualdo Degasperi
Reitor
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Anexo da Resolugéo Consepe N.° 65/2007 de 22/11/2007



— DO INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUACAO
O ingresso na Universidade Catdlica de Brasilia - UCB ocorrerd mediante Processo Seletivo para
Acesso ao Ensino Superior, Transferéncia Externa Facultativa, Transferéncia Externa Ex-Officio, Nova
Habilitacdo e Portadores de Curso de nivel Superior - Licenciatura, Bacharelado, Tecnoélogos e

Sequenciais.

1 — Ingresso por Processo Seletivo para Acesso ao E  nsino Superior

1.1 A admissdo aos cursos de graduacdo far-se-a mediante processo seletivo, realizado nos

termos da legislacao vigente, a respeito da matéria e obedecera a edital especifico.

1.2 O candidato aprovado no processo seletivo efetuara matricula no curso escolhido conforme o

disposto no Subtitulo 1 do Titulo Il - Matricula e Renovagéo de Matricula.

2 — Ingresso por Transferéncia Externa Facultativa

2.1 A UCB aceitara transferéncia de alunos regulares de outras instituicdes de ensino superior,
para preenchimento de vagas existentes, observadas a legislacdo em vigor e as presentes

Normas.

2.2 A transferéncia externa facultativa somente serd permitida para prosseguimento de estudos,
para curso afim, integrante da area de conhecimento, estabelecida pela UCB, para o fim
especifico de transferéncia interna e externa (Subtitulo 3 do Titulo VIl — Areas para

Transferéncia).

2.3 A solicitacao de transferéncia para cursos na modalidade presencial devera ser protocolada na
Secretaria Académica da respectiva modalidade pelo interessado ou seu representante legal,
nos prazos fixados no Calendario Académico da respectiva modalidade ou em edital
especifico. No caso da modalidade a distancia, a solicitagdo de transferéncia sera realizada
mediante inscricdo em processo seletivo especifico, cuja selecdo se dara mediante andlise do
histérico escolar. Nas duas modalidades, a solicitacdo serd instruida por coOpia da
documentacdo abaixo, acompanhada de originais, para autenticacdo pelo setor competente da

UCB ou cOpia autenticada em cartério.Sao:
2.3.1 formulario préprio, devidamente preenchido;
2.3.2 documento oficial de identificacao;

2.3.3histérico escolar atualizado com referéncia aos atos de autorizagdo ou do reconhecimento

do Curso;

2.3.4 declaragdo de vinculo académico com a IES de origem, com referéncia aos atos de

autorizacdo ou do reconhecimento do Curso;
2.3.5 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.

2.4 O candidato oriundo de instituicdes estrangeiras de ensino superior devera apresentar
documentos equivalentes aos exigidos nos subitens 2.3.2 e 2.3.3 do item anterior,
autenticados pelas autoridades consulares competentes e acompanhados de tradugédo publica

juramentada.



2.5 Perde prioridade na solicitacdo de transferéncia, o candidato desistente por mais de seis

semestres consecutivos ou alternados no curso da instituicdo superior de origem.

2.6 O candidato que realizou estudos no exterior, correspondente ao ensino médio ou equivalente (ao
sistema de ensino brasileiro) deve apresentar, no ato da matricula, documento de equivaléncia de

estudos expedido pelo Conselho de Educac¢do de uma das Unidades da Federacgéo.

2.7 O processo de Solicitacdo de Transferéncia sera encaminhado ao setor competente da
Secretaria Académica da respectiva modalidade, para andalise da regularidade da

documentacado, com vista a pré-selecao.

2.8 Na pré-selecao, a Secretaria Académica da respectiva modalidade indeferird o pedido de

transferéncia quando:

2.8.1 a instituicdo de ensino superior de origem do candidato ndo estiver credenciada na

forma da lei;
2.8.2 o curso de origem ndo possuir ato autorizativo na forma da lei;
2.8.3 a documentacédo do candidato apresentar irregularidade ou estiver incompleta.

2.9 Na pré-selecdo poderdo ser solicitados outros documentos, a juizo da UCB, para dirimir

davidas a respeito de alguma informacao sobre a instituicdo de origem ou do aluno.

2.10 Os candidatos que tiverem seus pedidos de transferéncia pré-selecionados deverdo
submeter-se a Processo Seletivo especifico, de carater classificatorio, para preenchimento

das vagas disponiveis.

2.11 O resultado do processo seletivo sera afixado nos quadros murais da UCB e disponibilizado
na internet (www.ucbh.br), no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da

realizacdo da selecao.

2.11.1 Na modalidade a distancia, o resultado do processo seletivo sera afixado nos quadros
murais da UCB Virtual e nos pdlos de Educacdo a Distancia e disponibilizado na
internet (www.catolicavirtual.br), quando da divulgacdo do resultado dos processos

seletivos.

2.12 Mediante a aprovacéo e classificacdo do candidato no Processo Seletivo, a Secretaria

Académica da respectiva modalidade ficara responsavel por:

2.12.1 emitir correspondéncia ao candidato classificado, informando os procedimentos

operacionais necessarios para a efetivacao da transferéncia.

2.13 O candidato classificado no Processo Seletivo efetuara a sua matricula, de acordo com o

disposto no Subtitulo 1 do Titulo Il — Matricula e renovacéao de matricula.

2.13.1 O candidato que nao observar os prazos fixados para a efetivacdo da matricula perdera
a vaga, podendo esta ser remanejada para outro candidato, respeitada a ordem

classificatéria no Processo Seletivo.

2.14 A documentacdo dos candidatos que ndo efetuarem matricula, dos ndo-classificados ou
daqueles cujos pedidos tenham sido indeferidos, sera arquivada na Secretaria Académica da

respectiva modalidade, pelo prazo de trés meses, a partir da data da publicacdo dos



resultados, ou poderda ser retirada, no mesmo prazo, pelo interessado ou por seu

representante legal.

2.15 Esgotado o prazo estabelecido, a documentagéo referente ao processo de transferéncia sera

inutilizada.

3 — Ingresso por Transferéncia Externa  Ex-officio

3.1 A UCB aceitara a Transferéncia Externa Ex-Officio, de alunos regulares de outras instituicGes

de ensino superior, observado o disposto na Lei n® 9.536, de 11 de dezembro de 1997.

3.2 O direito a transferéncia externa ex-officio ndo se aplica aos empregados de empresas publicas

ou de empresas constituidas como sociedades de economia mista.

3.3 A transferéncia externa ex-officio somente serd permitida para prosseguimento de estudos,
para curso afim, integrante da area de conhecimento, estabelecida pela UCB, para o fim
especifico de transferéncia interna e externa (Subtitulo 3 do Titulo VIl — Areas para

Transferéncia).

3.3.1 Decorridos 25% do periodo letivo do curso pretendido a transferéncia sera efetivada no

semestre subsequente.

3.4 A solicitagcdo de transferéncia externa ex-officio, devera ser protocolada na Secretaria
Académica da respectiva modalidade, pelo interessado ou seu representante legal, instruida
por cépia dos documentos, autenticadas em Cart6rio, ou originais, para autenticacao pelo setor
competente da UCB. Na modalidade a distancia a solicitagdo de transferéncia externa ex-
officio, devera ser protocolada pelo interessado, por e-mail, junto a Secretaria Académica da
respectiva modalidade, instruida por copia dos documentos, autenticados em Cartério, ou em
originais, para autenticacdo pelo setor competente da UCB Virtual, exceto no que concerne
aos documentos constantes dos subitens 3.4.7, 3.4.8 e 3.4.9 (abaixo), que deverdo ser

originais para todas as modalidades:

3.4.1 formulario préprio, devidamente preenchido;

3.4.2 documento comprobatorio de transferéncia ex—officio;

3.4.3 portaria e/ou Diéario Oficial da Unido, com a publicacdo da transferéncia ou da remocéao;

3.4.4 certiddo que comprove o efetivo exercicio de atividades no Distrito Federal (exceto para

modalidade a distancia);
3.4.5 comprovante de residéncia no Distrito Federal (exceto para modalidade a distancia);
3.4.6 certiddo de casamento ou nascimento, se dependente;
3.4.7 histérico escolar atualizado;
3.4.8 declaracao de vinculo académico com a IES de origem;

3.4.9 documento comprobatério da autorizacdo ou do reconhecimento do curso na IES de

origem;

3.4.10 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.



3.5 Os candidatos oriundos de instituicdes estrangeiras de ensino superior deverao apresentar
documentos equivalentes aos exigidos nos subitens 3.4.2, 3.4.7 e 3.4.8 (acima), autenticados

pelas autoridades consulares competentes e acompanhados de traducéo publica juramentada.

3.6 Poderao ser solicitados outros documentos, a juizo da UCB, para dirimir ddvidas a respeito de

alguma informacéo sobre a Instituicdo de origem ou sobre o aluno.

3.7 A solicitagdo sera encaminhada ao setor competente da Secretaria Académica da respectiva

modalidade, para analise da regularidade da documentacéo e deciséo.

3.8 A Secretaria Académica da respectiva modalidade indeferira o pedido de transferéncia externa

ex-officio, quando:

3.8.1 a instituicdo de ensino superior de origem do candidato néo for credenciada na forma da
lei;

3.8.2 a documentacgéo do candidato apresentar alguma irregularidade ou estiver incompleta;

3.8.3 o candidato nédo apresentar vinculo académico com a IES de origem.

3.9 Apés a andlise da documentacgédo, a Secretaria Académica da respectiva modalidade emitird o
atestado de vaga que sera encaminhado a IES de origem do candidato e emitira, também,
correspondéncia informando os procedimentos operacionais necesséarios a efetivacdo da

transferéncia, exceto para candidatos de instituicdes estrangeiras.

3.10 O candidato que obtiver deferimento de sua solicitacdo efetuara a matricula, de acordo com o

disposto no Subtitulo 1 do Titulo Il — Matricula e Renovacgédo de Matricula.

3.11 O candidato que ndo efetivar a sua matricula no semestre letivo para o qual requereu vaga

tera a sua solicitacdo invalidada.

3.11.1 Caso ainda seja do seu interesse pleitear vaga na UCB, devera formalizar nova
solicitacdo, nos prazos estabelecidos no calendario académico da respectiva
modalidade ou em edital especifico, que tramitara de acordo com o estabelecido nas

presentes Normas.

3.12 A documentacdo dos candidatos que ndo efetuarem matricula ou cujos processos tenham
sido indeferidos, sera arquivada na Secretaria Académica da respectiva modalidade, pelo
prazo de trés meses, a partir da data de publicagcao dos resultados, ou podera ser retirada, no

mesmo prazo, pelo interessado ou por seu representante legal.

3.13 Esgotado o prazo estabelecido, a documentacéo referente ao processo de transferéncia sera

inutilizada.

4 — Ingresso de Portador de Diploma de Graduacdo e  Seqlencial

4.1 A UCB aceitard a matricula de candidatos portadores de diploma de Curso de Graduacdo e
Sequenciais, para preenchimento de vagas existentes nos seus cursos, observadas a legislacdo

em vigor e as presentes Normas.

4.2 A solicitacdo de inscricdo devera ser protocolada na Secretaria Académica da respectiva
modalidade, pelo interessado ou seu representante legal, nos prazos fixados no Calendario

Académico da respectiva modalidade ou em edital especifico, instruida por cépia da



4.3

4.4

documentacédo abaixo, acompanhada de originais, para autenticacdo pelo setor competente da
UCB, ou cOpias autenticadas em cartorio. Na modalidade a distancia a solicitacdo de ingresso
serd realizada mediante inscricdo em processo seletivo especifico, cuja selecdo se dara
mediante analise do histérico escolar, instruida por coépia da documentagdo abaixo,
acompanhada de originais, para autenticagcao pelo setor competente da UCB Virtual, ou cépias
autenticadas em cartério, exceto os documentos relativos aos itens 4.2.1 e 4.2.5 para todas as

modalidades:

4.2.1 formulério proprio, devidamente preenchido;

4.2.2 documento oficial de Identificacéo;

4.2.3 diploma e histoérico escolar do Curso de Graduagédo ou Sequencial;
4.2.4 certificado ou histérico escolar do Ensino Médio ou equivalente;
4.2.5 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.

O candidato portador de Diploma de Graduacgdo obtido em instituicdo estrangeira devera

apresentar o diploma devidamente revalidado, respeitados os acordos de reciprocidade.

O candidato que tenha concluido o Curso de Graduacdo na UCB e que ainda ndo tenha
recebido o diploma podera apresentar, no prazo estipulado pela Secretaria Académica da

respectiva modalidade, o Certificado ou a Declaracéo de Conclusédo do Curso.

4.5 O processo de inscricdo serd encaminhado ao setor competente da Secretaria Académica da

4.6

respectiva modalidade, para analise da regularidade da documentagdo com vistas a pré-

selecao.

Na pré-selecdo, a Secretaria Académica da respectiva modalidade indeferird a solicitagcao

quando:
4.6.1 a instituicao de ensino superior de origem do candidato néo estiver credenciada na forma da lei;
4.6.2 o curso de origem nado possuir ato autorizativo na forma da lei;

4.6.3 a documentacédo do candidato apresentar alguma irregularidade ou estiver incompleta.

4.7 Os candidatos que tiverem a sua solicitagao pré-selecionada deverdo submeter-se a processo eletivo

4.8

especifico, de carater classificatorio, para preenchimento das vagas disponiveis.

O resultado do Processo Seletivo sera afixado nos quadros murais da UCB, nos poélos de
Educacédo a Distancia e divulgado via internet, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da

data da realizacdo da selecéao.

4.9 A Secretaria Académica da respectiva modalidade procedera a inclusdo dos classificados nos

registros da UCB e informara os procedimentos operacionais necessarios a efetivacdo da

matricula.

4.10 O candidato classificado no processo seletivo efetuard a sua matricula de acordo com o

Subtitulo 1 do Titulo Il — Matricula e Renovacao de Matricula.

4.10.1 O candidato que ndo observar os prazos fixados para a efetivacdo da matricula
perderda a vaga, que sera remanejada para outro candidato, respeitada a ordem

classificatéria no Processo Seletivo.



411 A documentacdo dos candidatos que nao efetuarem matricula, dos que ndo foram
classificados ou que as inscricdes tenham sido indeferidas, sera arquivada na Secretaria
Académica da respectiva modalidade pelo prazo de seis meses, a partir da data da
publicacao dos resultados, ou podera ser retirada, no mesmo prazo, pelo interessado ou por

seu representante legal.

4.11.1 Esgotado o prazo estabelecido, a documentacgéo referente ao processo de inscricdo

em vaga remanescente sera inutilizada.

5 — Ingresso para Nova Habilitagdo

5.1 O graduado, pela UCB, que desejar obter uma nova habilitagdo, do mesmo curso, podera
requerer matricula, mediante solicitacdo, junto a Secretaria Académica da respectiva

modalidade.

5.1.1 Ao término da segunda habilitagcdo constard no verso do diploma, por apostilamento, o

nome da nova habilitacao obtida pelo aluno.
5.2 A nova habilitacdo podera ser obtida de duas formas:
5.2.1 matricula na nova habilitacdo no semestre subsequiente ao término da primeira;

5.2.2 solicitacéo de ingresso como portador de Diploma de Graduacédo, nos termos do disposto

no Subtitulo 4, deste Titulo - Ingresso de Portador de Diploma de Graduacéo.

5.3 A solicitacdo para nova habilitacdo devera ser protocolada nos prazos fixados no Calendario

Académico da respectiva modalidade, instruida com a seguinte documentacao:
5.3.1 formulario préprio, devidamente preenchido;
5.3.2 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.

5.4 A efetivagdo da matricula do candidato a nova habilitacdo se efetuara de acordo com o

disposto no Subtitulo 1 do Titulo Il - Matricula e Renovacao de Matricula.

Il — DA MATRICULA E SUA RENOVACAO

1 — Matricula e Renovacao de Matricula — modalidade  presencial

1.1 Matricula é o vinculo que se estabelece entre candidato aprovado em processo seletivo e a
UCB, pelo qual Ihe é assegurado o direito a estudos nos Cursos de Graduagdo, mediante
compromisso de respeito a Legislacao Federal para a Educagéo Superior, ao Regimento Geral

e as Normas Complementares da UCB.

1.2 Na UCB adotam-se dois regimes de matricula: regime letivo semestral seriado (com matricula
por blocos de disciplinas com sistema de pré-requisito e dependéncia) e o regime curricular de

créditos (com matricula por disciplina e sistema de pré-requisitos).

1.3 O candidato, antes de iniciar 0 seu processo de matricula, deve procurar a
coordenacéo/dire¢cdo do curso, para o qual foi aprovado, ou a Secretaria Académica da

respectiva modalidade, com vista a receber orientacdes concernentes ao referido processo.



1.4 A matricula para o ingresso nos Cursos de Graduacao tem datas e prazos estabelecidos no

Calendéario de Matricula da respectiva modalidade, e a sua efetivacdo seguird a ordem de

classificac@o dos candidatos aprovados nos Processos Seletivos da UCB.

1.5 Para efetivagdo da matricula em qualquer Curso de Graduagdo da UCB os candidatos

aprovados em processo seletivo para ingresso ao ensino superior deverao apresentar copias
da documentacdo abaixo especificada, com o0s respectivos originais, para autenticacdo pelo

setor competente, ou apresentar cOpias autenticadas em Cartorio:
1.5.1 certificado ou diploma de concluséo do ensino médio ou equivalente;
1.5.2 historico escolar do ensino médio ou equivalente;
1.5.3 documento oficial de identificaco;

1.5.4 certiddo de nascimento ou de casamento (quando a informac&o ndo constar da carteira
de identidade);

1.5.5 comprovante de votacgdo na (ltima eleigcdo (se for o caso);
1.5.6 certiddo de servi¢co militar (para 0 sexo masculino);

1.5.7 titulo de eleitor;

1.5.8 CPF do candidato ou do responsavel financeiro;

1.5.9 uma fotografia 3x4, atual.

1.6 O candidato que realizou estudos no exterior, correspondentes ao ensino médio ou equivalente

no Brasil, devera apresentar, ainda, no ato da matricula inicial, documento de equivaléncia de

estudos expedido pelo Conselho de Educacéo de uma das Unidades da Federacao.

1.7 Para a efetivacdo da matricula dos candidatos classificados em processo seletivo para

1.8

1.9

transferéncia externa facultativa, transferéncia externa ex-officio e portador de diploma de
Graduacéao serdo exigidos, além dos documentos citados acima, no subitem 1.5 e no subitem

1.6, quando for o caso, a seguinte documentacgao original:

1.7.1 programas das disciplinas cursadas com aprovacdo, devidamente autenticados pela

instituicdo de origem;

1.7.2 documento descritivo relativo ao sistema de avaliagdo adotado pela instituicdo de

origem, devidamente autenticado;

1.7.3 os candidatos oriundos de instituicbes estrangeiras deverdo apresentar os documentos
relativos aos subitens 1.7.1 e 1.7.2, autenticados pelo Consulado Brasileiro no pais de

origem e acompanhados de traducéo realizada por tradutor publico juramentado.

A matricula do aluno transferido sera efetivada somente quando do recebimento de

comprovacao de vinculo académico, expedida pela instituicdo de origem.

O portador de Diploma de Graduacdo ou Sequencial, oriundo de curso da UCB, fica
dispensado de apresentar os Documentos previstos nos subitens 1.7.1 e 1.7.2 do Item 1.7

acima.



1.10 O portador de Diploma de Graduacao ou Sequencial que, no ato da matricula no novo curso,
nao apresentar o diploma podera, suprir, temporariamente, essa falta com a apresentacéo de

certificado ou declarag&o de concluséo do curso.

1.10.1 Nesse caso, 0 aluno devera entregar a copia do diploma de graduacgao ou sequencial

no prazo maximo de 3 (trés) meses.

1.11 Para a efetivacdo da matricula dos candidatos a nova habilitagdo serdo exigidos os

documentos citados nos subitens 1.5 e 1.6, quando for o caso.

1.12 A matricula somente serd efetivada apés o candidato cumprir os procedimentos referentes a
apresentacdo dos documentos, relativos a cada caso especifico de ingresso, constantes nos

itens 1.5, 1.6, 1.7 e 1.8, se for o caso; acrescido de:

1.12.1 preenchimento de formularios especificos (requerimento, cadastro e inscricdo em

disciplinas);
1.12.2 assinatura de Contrato de Prestacéo de Servicos Educacionais;
1.12.3 pagamento da primeira parcela;

1.12.4 preenchimento de outros formularios fornecidos pela Secretaria Académica da

respectiva modalidade;

1.12.5 participacdo obrigatéria no primeiro encontro presencial para a modalidade a

distancia.

1.13 O nao-comparecimento do candidato no periodo definido pela UCB para a matricula e/ou o
ndo cumprimento de procedimentos, explicitados no item anterior, implicam a perda da vaga,

que sera destinada a outro candidato, em convocacao subseqtiente.

1.14 Apés a matricula dos candidatos classificados, decorrente das convocacfes previstas no
edital de processo seletivo para ingresso na UCB, a Secretaria Académica da respectiva
modalidade poder4d convocar outros candidatos para preenchimento de vagas
remanescentes, observando, rigorosamente, a ordem de classificacdo e a regulamentacéo da
UCB.

1.15 A matricula decorrente dos diversos processos de ingresso podera ser cancelada pela
Secretaria Académica da respectiva modalidade, caso sejam identificadas irregularidades em

documentos ou a falta deles.

1.15.1 No caso de falta de documentos, a Secretaria Académica da respectiva modalidade
estipulara prazo para a entrega que, ndo sendo cumprido, serd motivo para

cancelamento da matricula.

1.16 Efetivada a matricula, decorrente de transferéncia externa facultativa, transferéncia externa
ex-officio e de portadores de Diploma de Curso de Graduacao ou Seqiiencial, a Secretaria
Académica da respectiva modalidade formalizara o processo de aproveitamento de estudos,
em no maximo de 30(trinta) dias, com a documentacdo emitida pela IES de origem:

programa das disciplinas cursadas, histérico escolar e sistema de avaliacao.

1.16.1 De acordo com as normas da UCB constantes no subtitulo 1 do Titulo VIII -

Aproveitamento de estudos, a Secretaria Académica da respectiva modalidade
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encaminhara a coordenacédo/direcdo do Curso pertinente 0 processo para analise do

aproveitamento dos estudos realizados na IES de origem.

1.17 Para efeito de registro da vida académica e controle da integralizacdo curricular, o
aproveitamento dos estudos realizados sera anotado no histérico escolar do aluno sob a

forma de crédito concedido (CC).

1.18 A cada semestre letivo o aluno deve renovar sua matricula para ndo ser considerado

desistente.

1.19 A renovacao de matricula, fora do prazo previsto nas Normas de Matricula semestral, ficara

condicionada a existéncia de vagas nas disciplinas que deseja cursar.

1.20 O aluno com matricula efetivada nos Cursos de Graduacao tera seu nome registrado, nos

Diarios de Classe e em outros documentos que comprovam a sua trajetoria académica.

1.20.1 O aluno néo-relacionado nos Diarios de Classe deve ser encaminhado pelos
professores a Secretaria Académica, da respectiva modalidade, para

regularizacdo da sua matricula.

1.20.2 Os professores ndo devem incluir nome de aluno em Diérios de Classe, visto que se

trata de competéncia privativa da Secretaria Académica da respectiva modalidade.

1.21 Para garantir o fluxo curricular dos seus estudos e concluir o curso, no tempo minimo de
duracdo, o candidato deverd matricular-se, desde o primeiro semestre, em todas as

disciplinas que Ihe forem ofertadas a cada renovacao de matricula.

1.22 Na impossibilidade de cumprir o fluxo regular da matricula, o candidato, de acordo com
disposicBes do Regimento Geral da UCB, podera matricular-se em disciplinas que perfagam

um minimo de 12(doze) créditos.

1.23 O aluno que ndo mantiver o ritmo regular de estudos ficarda com o fluxo curricular
comprometido e, na seqiiéncia de renovacédo de matricula, obtera deferimento, apenas, para

as disciplinas em que haja disponibilidade de vagas.

1.24 O aluno é responsavel por manter o fluxo regular dos seus estudos o que, entre outros
aspectos da matricula, implica cursar disciplinas consideradas pré-requisitos, antes de outras

disciplinas dependentes de conhecimentos.

1.24.1 O aluno devera cursar os pré-requisitos no periodo em que estdo previstos na Matriz
Curricular.

1.25 O aluno com matricula trancada, nos termos do Regimento Geral da UCB, devera renovar sua

matricula quando terminar o periodo de suspenséo dos seus estudos.

1.25.1 Caso o aluno ndo renove sua matricula, ao término do periodo de suspensdo dos

estudos, sera considerado desistente.

1.26 Durante o periodo em que permanecer na UCB, o aluno deve comunicar a Secretaria
Académica da respectiva modalidade a modificacdo de endereco e atualizacdo de dados

pessoais.
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2 — Renovacéo de Matricula — modalidade a distancia

2.1 Semestralmente, os alunos regularmente matriculados e com a situacdo financeira em dia
poderdo solicitar a renovacdo de matricula para o semestre subseqliente, observadas as

condicdes colocadas para o curso de grade fechada.

2.2 Os alunos que apresentam fluxo regular no curso renovarao suas matriculas automaticamente

nas disciplinas do semestre subsequiente, constante na grade curricular do mesmo.

2.3 Os alunos que fizeram jus ao aproveitamento de estudos deverdo cursar, no minimo, 12
créditos por semestre, devendo o seu fluxo no curso se regularizar no menor nimero possivel
de semestres. A organizacdo dessa regularizacdo sera de competéncia do coordenador do

Curso.

2.4 O aluno podera reprovar em no maximo duas disciplinas no semestre para que possa avangar
no curso. Para cursa-las novamente, o aluno devera formalizar sua solicitagdo junto a
Secretaria Académica da respectiva modalidade, por meio do e-mail do curso no qual estiver

matriculado.

2.5 No caso de o aluno ser reprovado numa disciplina que se constitui pré-requisito, ele sera

automaticamente matriculado nela, no semestre subsequente.

2.6 O aluno que ficar reprovado em mais de duas disciplinas, devera cursa-las no semestre

seguinte e ndo podera avangar no curso.

2.7 O nimero maximo de disciplinas reprovadas que o aluno podera cursar num semestre regular

€ de duas disciplinas.

2.8 No caso de ficar reprovado em uma disciplina pré-requisito de outra que sera ofertada no
semestre subseqiiente, o aluno podera solicitar a Secretaria Académica da respectiva
modalidade, por meio do e-mail do curso, a quebra de pré-requisito, cuja solicitacdo sera

analisada pelo coordenador do curso, desde que possam ser cursadas simultaneamente.

3 — Matricula em Disciplina Isolada

3.1 Disciplina isolada € aquela cursada por interessados em aperfeicoar conhecimentos ou
complementar estudos em disciplinas que integram os cursos de nivel superior oferecidos pela

UCB, sem que seja estabelecido vinculo académico com o Curso.

3.2 A matricula em disciplinas isoladas somente sera permitida a candidatos portadores de diploma
de Curso de Graduacédo ou Sequencial e/ou a alunos que tenham sido aprovados em processo

seletivo para acesso ao ensino superior.

3.3 Poderdo ser aceitas, mediante Processo Seletivo, Matriculas de Alunos Especiais, em
disciplinas isoladas nos Cursos de Graduacdo e de Formacdo Especial de Professores -

PROFORM, obedecidas as disposicdes legais e as presentes Normas.

3.4 A matricula de Alunos Especiais, em disciplinas isoladas, sera efetivada apés a matricula dos
alunos vinculados aos cursos oferecidos pela UCB, obedecido o limite maximo de vagas fixado

para cada disciplina.
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3.5 Para efeito do disposto no item anterior, o levantamento das vagas em disciplinas sera
efetuado pela Secretaria Académica da respectiva modalidade, depois de encerrado o prazo

previsto no Calendario de Matricula da respectiva modalidade.

3.6 A solicitagdo para matricula em disciplinas isoladas devera ser protocolada na Secretaria
Académica da respectiva modalidade, respeitados os prazos estabelecidos no Calendario de
Matricula da modalidade, instruida com coOpia da documentagdo acompanhada dos originais,
para autenticacdo do setor competente da UCB, podendo também ser cépia autenticada em

cartorio, exceto o disposto nos subitens 3.6.1 e 3.6.4, conforme segue:
3.6.1 formulario préprio, devidamente preenchido, indicando as disciplinas de interesse do candidato;

3.6.2 diploma da Graduagdo ou do Curso Seqiiencial ou Declaragao de Vinculo Académico

com a instituicdo de origem;
3.6.3 histérico escolar da Graduagéo ou do curso Sequencial;
3.6.4 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.

3.7 A Solicitacdo de Matricula em disciplinas isoladas ser4 encaminhada ao setor competente da
Secretaria Académica da respectiva modalidade para andlise da regularidade da

documentacdo e verificacdo da existéncia de vaga na(s) disciplina(s) pretendida(s).
3.8 A Secretaria Académica da respectiva modalidade indeferird o pedido quando:

3.8.1 a instituicAo de ensino superior de origem do candidato n&o estiver credenciada na

forma da lei;
3.8.2 0 curso de origem ndo possuir ato autorizativo na forma da lei;
3.8.3 a documentacéo do candidato apresentar alguma irregularidade ou néo estiver completa;
3.8.4 ndo houver vaga nas disciplina(s) pretendida(s).

3.9 Apoés andlise da documentacdo, a Secretaria Académica da respectiva modalidade ficara
responsavel por informar ao candidato o resultado do seu pedido e os demais procedimentos

operacionais necessarios para a efetivacao da matricula, quando for o caso.

3.10 A inobservancia, pelo candidato, dos prazos fixados para a efetivagcdo da matricula implica a

perda da vaga, que sera remanejada para outro candidato, respeitada a ordem de entrada das

solicitacoes.

3.11 Para a efetivacdo da matricula, em disciplinas isoladas, serdo exigidos do candidato copia dos
seguintes documentos, com 0s respectivos originais, para autenticacdo pelo setor competente da
UCB ou cépia autenticada em cartério:

3.11.1 documento oficial de identificacao;
3.11.2 CPF;
3.11.3 uma foto 3 x 4, recente.
3.12 O aluno especial podera cursar, no maximo, seis disciplinas isoladas, no &mbito da UCB.

3.12.1 As disciplinas poderdo ser cursadas, simultaneamente, desde que n&do haja

impedimento, em funcéo de pré-requisitos estabelecidos.
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3.13 O aluno matriculado em disciplina(s) isolada(s) esta sujeito as normas internas da UCB.

3.14 O aluno concluinte de disciplina isolada tera direito de receber a Declaracdo de Conclusao

da(s) disciplina(s), acompanhada dos contetidos programaticos estudados.

3.15 A documentacéo dos candidatos que solicitarem matricula em disciplina(s) isolada(s) e néo a
efetivarem sera arquivada na Secretaria Académica da respectiva modalidade, pelo prazo de
trés meses, a contar da data da solicitacdo e, nesse prazo, devera ser retirada pelo

interessado ou por seu representante legal.

3.15.1 Esgotado o prazo estabelecido, a documentacdo referente a solicitacdo sera

inutilizada.

lIl - DO ENCONTRO PRESENCIAL OBRIGATORIO

1 — Encontro Presencial Obrigatério — Restrito a Mo  dalidade a Distancia
1.1 Ao longo de cada semestre letivo sdo realizados trés encontros presenciais e/ou virtuais, cuja

participacdo do aluno é obrigatéria.

1.1.1 O(A) aluno(a) podera ser dispensado da participacdo no encontro presencial caso nao

tenha atividade avaliativa para realizar no referido encontro.

1.1.2 O nao comparecimento ao encontro presencial podera ser justificado no prazo de até 2
dias Uteis. A auséncia nao justificada podera acarretar a reprovacdo automatica do

aluno.

1.1.3 O(A) aluno(a), quando impossibilitado(a) fisicamente de comparecer aos encontros
presenciais obrigatérios, devera solicitar o reagendamento para realizacdo da
atividade avaliativa e pagar a taxa de segunda chamada. A solicitacdo devera ser
encaminhada a Coordenagdo do curso, até trés dias Uteis depois da realizacdo do

encontro, acompanhada do atestado ou do laudo médico ou justificativa cabivel.

IV — DA REVISAO DE RESULTADOS

1 — Revisao pelo Professor

1.1 Conhecer o resultado de seu desempenho e solicitar revisdo do mesmo € direito do aluno,

devendo-se observar a seguinte orientacao:
1.1.1 o pedido de reviséo deve ser solicitado diretamente ao professor em sala de aula;

1.1.2 nao havendo concordancia, deve o aluno solicitar a revisao de resultado na Secretaria
Académica da respectiva modalidade, devidamente fundamentado, dentro do prazo

estipulado no calendéario Académico da respectiva modalidade;

1.1.3 a Secretaria Académica da respectiva modalidade encaminha o pedido a

Coordenacéo/Dire¢do para ciéncia e encaminhamento ao professor;

1.1.4 o Professor emite parecer, devidamente fundamentado, ratificando ou retificando o

resultado e o encaminha para Coordenacéo/Direcéo; e

1.1.4.1 o professor tem prazo de 5 (cinco) dias para encaminhar o processo;
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1.1.4.2 o prazo acima fica interrompido em periodo de recesso ou férias escolares;

1.1.5 a Coordenacédo/Direcdo analisa 0 processo e 0 encaminha a Secretaria Académica da

respectiva modalidade; e

1.1.5.1 a Coordenacéao/Direcéo, com base na andlise do processo, pode transforma-
lo em um recurso homeando uma banca nos termos do item IV — 2.1.3 das

presentes normas;

1.1.6 a Secretaria Académica da respectiva modalidade de posse do processo comunica a

decisao ao aluno, arquivando o documento.

2 — Recurso a Coordenacao/Direcdo

2.1 Nao concordando com a resposta do Professor, o aluno pode recorrer do resultado de seu

desempenho a Coordenac¢édo/Direcao do Curso. Esta revisdo segue as seguintes orientacdes:

2.1.1 o pedido deve ser feito na Secretaria Académica da respectiva modalidade com as
devidas justificativas que comprovem o desacordo com o resultado apresentado pelo

professor;

2.1.2 a Secretaria Académica da respectiva modalidade instrui 0 processo e o encaminha a

Coordenacéo/Dire¢édo do Curso;

2.1.3 a Coordenacao/Direcdo do Curso, de posse do processo, nomeia uma banca,

composta por dois professores do quadro docente do curso que julgara o recurso;

2.1.4 a Banca emite parecer determinando o resultado do recurso, justificando-o; em
seguida, encaminha-o para a Coordenacao/Direcdo do Curso que o devolve para a
Secretaria Académica da respectiva modalidade que informa ao aluno arquivando o

documento.

3 — Recurso ao Consepe

3.1 Né&o concordando com a resposta da Banca, e, havendo elementos novos, o Aluno, em
insténcia ultima, pode recorrer do resultado de seu desempenho ao Consepe, por meio da

Cémara de Graduacéo.

3.1.1 O pedido deve ser feito na Secretaria Académica da respectiva modalidade com as
devidas justificativas que comprovem o desacordo com o resultado apresentado pela

Banca.

3.1.2 A Secretaria Académica da respectiva modalidade instrui o processo e o encaminha a

Secretaria Geral que o envia ao Presidente da Camara de Graduacao do Consepe.

3.1.3 O Presidente da Camara de Graduacédo do Consepe, de posse do processo, nomeia

um relator.

3.1.4 A Cémara de Graduacdo emite parecer determinando o resultado do recurso
justificando-o; em seguida, devolve-o para a Secretaria Académica da respectiva

modalidade que informa ao aluno arquivando o documento.
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V — DO REGIME DE DEPENDENCIA

1 — Regime de Dependéncia — restrito a Modalidade P resencial

1.1 O Regime de Dependéncia em disciplina é caracterizado pela situacdo do aluno de curso
oferecido em Regime Seriado, por médulos de disciplinas ou ciclos, que ndo tenha logrado
aprovacao em uma ou duas disciplinas, que poderdo ser cursadas no semestre ou modulo
subsequente.

1.2 O aluno de curso estruturado em Regime Seriado, que ndo obtiver aprovacdo em até duas

disciplinas, seré incluido na situacéo de dependéncia.
1.3 A dependéncia ndo sera concedida nos seguintes casos:
1.3.1 quando for reprovado em mais de duas disciplinas;

1.3.2 quando o aluno for reprovado em uma Unica disciplina com nimero de créditos igual ou

superior a 40% do numero total de créditos do semestre no qual ocorreu a reprovacao.

1.4 O aluno que ficar reprovado, em determinado semestre, em mais de duas disciplinas ou
encontrar-se em situacdo expressa no item 1.3.1 ou 1.3.2 ou, ainda, em ambas as situagdes,

cursara, no semestre subsequente, somente as disciplinas em que nédo logrou aprovacao.

1.5 O regime de dependéncia ndo dispensa o aluno do cumprimento das normas regimentais

relativas a freqiiéncia e a avaliacdo do rendimento académico.

1.6 O aluno que estiver matriculado em algum bloco ou médulo do Curso e em disciplina(s) em
Regime de Dependéncia somente serd promovido para o semestre subseqiiente, quando

lograr aprovacao na(s) disciplina(s) em dependéncia.

1.6.1 O aluno na situacdo de dependéncia pagara o valor integral do semestre em curso e

mais o valor correspondente as disciplinas em dependéncia.

1.7 O aluno reprovado na disciplina em dependéncia cursara, no semestre subseqiente, somente

as disciplinas em que ficou reprovado.

1.7.1 Neste caso, o aluno pagara o valor integral dos créditos correspondentes a(s)

disciplina(s) do semestre curricular ao qual aquela(s) disciplina(s) pertence(em).

1.8 O aluno, em regime de dependéncia, devera cursar a(s) disciplina(s) em uma das modalidades

abaixo descritas:

1.8.1 em turma regular, quando houver compatibilidade de horarios com as disciplinas do

bloco em que se encontra matriculado;

1.8.2 em atendimento especial aos alunos em dependéncia, pelo mesmo professor da turma
regular, conforme proposicdo e aquiescéncia da coordenacdo/direcdo do Curso

responsavel pela disciplina.

1.9 Para atendimento aos alunos em regime de dependéncia, o professor da disciplina devera

elaborar um plano de acompanhamento de estudos.
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1.10 O horério das aulas ou das atividades a serem desenvolvidas para a(s) disciplina(s) em
regime de dependéncia ndo podera, em hipétese alguma, coincidir com o horéario de outras

disciplinas do bloco ou médulo em que o aluno estiver matriculado.

1.11 Caso o aluno cancele ou tranque a(s) disciplina(s) que esteja cursando em regime de
dependéncia, perdera o direito de cursa-las nesse regime e cursar4, no semestre

subsequente, somente as disciplinas pendentes.

1.12 O aluno em regime de dependéncia que desejar efetuar o trancamento geral de sua matricula
no curso perdera o direito a esse regime e, ao reabri-la, cursara somente a(s) disciplina(s)

na(s) qual/quais ficou reprovado.

1.13 No caso do Curso de Medicina, para o aluno iniciar o Ciclo de Internato ndo podera estar
cursando disciplina em dependéncia, sendo obrigatério haver cursado, com aproveitamento,

todas as disciplinas do Ciclo Basico e do Ciclo Clinico.

VI - DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM

1 — Regime Especial de Aprendizagem — REA — Modalid ade Presencial

1.1 Regime Especial de Aprendizagem é a realizacdo de atividades académicas em regime
domiciliar, sob a orientacdo da Instituicdo e estd amparado pelo Decreto-Lei n.° 1.044, de 21
de outubro de 1969, pela Lei n.° 6.202, de 17 de abril de 1975, e pelo que dispéem o

Regimento Geral da UCB e as presentes normas.
1.2 Sera concedido o Regime Especial de Aprendizagem — REA nos seguintes casos:

1.2.1 ao aluno(a) quando em situacdo de incapacidade fisica relativa, incompativel com a
freqiéncia as aulas, mas em condicBes psicolégicas (intelectuais e emocionais)

necessarias para desenvolver atividade escolar em novos moldes.

1.2.2 a aluna em estado de gravidez, a partir do 8° (oitavo) més, com possibilidade de
antecipac¢éo ou prorrogacao do repouso, mas em condi¢éo de exercer atividade escolar

em novos moldes.

1.3 O Regime Especial de Aprendizagem — REA sera requerido pelo(a) aluno(a), ou por seu
representante legal, em formulario préprio, na Secretaria Académica da respectiva

modalidade, instruido com o original ou copia autenticada dos seguintes documentos:

1.3.1 Laudo Médico, em caso de incapacidade fisica relativa, no qual constara a identificagédo
do requerente, caracterizagdo sumaria do estado de salde, cédigo da doenca, o inicio

e o término provavel da licenga;
1.3.2 Atestado Médico, em caso de gravidez.

1.4 A solicitacdo devera ser feita até, no maximo, cinco dias Uteis, a partir da data de emisséo do

atestado ou laudo médico.

1.4.1 Protocolada a solicitacdo na Secretaria Académica da respectiva modalidade, o
processo sera instruido e encaminhado a Coordenacao/Direcéo do Curso para analise

e decisao.
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1.5 O Regime Especial de Aprendizagem — REA néo sera concedido nos seguintes casos:
1.5.1 quando o periodo de afastamento for inferior a quinze dias;

1.5.2 quando a patologia apresentada ndo implicar impossibilidade de exercer atividades

intelectuais;

1.5.3 durante estagios e em disciplinas e/ou atividades curriculares de modalidade pratica,

caso em que sera facultado ao aluno trancar a(s) disciplina(s) ou a sua matricula.

1.6 O periodo de concesséo do Regime Especial de Aprendizagem — REA podera ser ampliado, de

acordo com o estado de saude do aluno(a), comprovado mediante Laudo Médico.

1.6.1 Neste caso, o aluno devera formalizar nova solicitacdo, de acordo com o que prevé as

presentes normas sobre a matéria.

1.7 A Coordenacao/Direcao do Curso podera solicitar parecer ao Setor Médico da UCB, caso

julgue necessario.

1.8 Deferido o pedido, a Coordenacdo/Diregdo do Curso encaminhard aos Professores
responsaveis pelas disciplinas que o aluno est4d cursando o formulario referente ao
acompanhamento das atividades em REA, para o registro do programa de estudo, a ser

seguido e para o registro do prazo concernente a realizacdo das atividades académicas.

1.8.1 O formulario de cada disciplina, contendo o registro das tarefas e dos prazos em que
deverao ser realizadas as atividades, sera entregue ao aluno ou ao seu representante,

pela Coordenacao/Dire¢do do Curso, mediante recibo.

1.8.2 Os trabalhos e as avaliacdes das atividades domiciliares realizadas, serdo entregues

aos respectivos professores e, na falta destes, a coordenacao/direcao do curso.

1.9 Durante o periodo em que o aluno estiver sob o Regime de Exercicios Domiciliares, o professor
registrara o codigo REA, no Diario de Classe da disciplina, no local destinado ao registro de

freqiiéncia.

1.10 As avaliacBes escritas e individuais seréo realizadas pelo aluno durante todo o periodo em

que permanecer em REA.

1.11 No impedimento de realizar as avaliagGes fica resguardado o direito de o aluno realiza-las
quando do encerramento do REA, ressalvando-se, neste caso, a abrangéncia dos periodos

letivos previstos em calendario académico da respectiva modalidade.

1.12 O(A) aluno(a) que tiver condi¢cdes podera vir a UCB realizar as avaliagdes previstas no seu

programa de estudos.

1.13 O processo sera encaminhado a Secretaria Académica da respectiva modalidade para os

devidos registros e arquivamento.

1.14 Caso o Regime Especial ultrapasse o semestre letivo, o aluno devera encerrar o periodo
letivo, em curso, tal como os demais alunos, efetuar a renovagéo de sua matricula para o
semestre subseqiente e formalizar uma nova solicitacdo de REA, nos termos das presentes

Normas.
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1.14.1 A renovacédo de matricula do aluno que se encontrar em REA obedecera aos mesmos
prazos e procedimentos fixados para os demais alunos e estardo sujeitos as normas

sobre a matéria.

1.15 Em nenhuma situacao o registro previsto em diario de classe ficard em aberto.

2 — Regime Especial de Aprendizagem — REA — Modalid ade a Distancia

2.1 De acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 1.044, de 21 de outubro de 1969, a Lei n.° 6.202,
de 17 de abril de 1975 e o disposto no Artigo 92 do Regimento Geral da UCB, os alunos da
modalidade a distancia ndo contemplam o universo dagueles que podem se beneficiar do
Regime de Exercicios Domiciliares, tendo em vista que essa modalidade ndo exige a

freqiiéncia a Instituicdo de Ensino.

2.2 O aluno em situacéo de incapacidade intelectual, emocional e psicoldgica necessaria para o
prosseguimento das atividades académicas devera solicitar o Trancamento Geral de Matricula
nos termos do item VIl — ou o Cancelamento Definitivo de Matricula nos termos do item VII — 3,

das presentes normas.

2.2.1 A solicitagdo devera ser feita até, no maximo, cinco dias Uteis a partir da data de

emissdo do atestado ou laudo médico.

2.2.2 Caso de gravidez também nao caracteriza, na educagdo a distancia, possibilidade

de Regime de Exercicios Domiciliares.
2.3 Cabe a Coordenacao/Direcédo do Curso o deferimento do pedido de trancamento.

2.4 Apos analise do pedido pela coordenacédo/direcao do curso, cabera a Secretaria Académica da
respectiva modalidade comunicar ao aluno o deferimento ou nao do processo e encaminhar 0s

devidos registros académicos.

2.5 A renovacao de matricula do aluno, pautada em motivo de salde do mesmo, obedecera aos
prazos fixados no calendario académico da respectiva modalidade, bem como nos

procedimentos fixados para os demais alunos.

VIl — DO TRANCAMENTO GERAL DE MATRICULA, DO TRANCAM ENTO DE DISCIPLINAS E DO
CANCELAMENTO DEFINITIVO DE MATRICULA

1 — Trancamento Geral de Matricula

1.1 Nos termos do disposto no Regimento Geral da UCB, o trancamento geral de matricula é a

suspenséao dos estudos, mantendo o direito a sua renovacgao.
1.2 O Trancamento Geral de Matricula sera concedido obedecendo aos seguintes critérios:

1.2.1 o aluno somente adquire o direito ao Trancamento Geral de Matricula apds cursar um

semestre letivo;

1.2.2 o0 aluno nao podera trancar a matricula por mais de quatro semestres, consecutivos ou

alternados;

1.2.3 O Trancamento Geral de Matricula sera concedido apenas ao aluno que estiver em dia

com as obrigacdes financeiras e documentais junto aos diferentes setores da UCB;
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1.3 O aluno que desejar efetuar o Trancamento Geral de Matricula devera protocolar
requerimento, junto a Secretaria Académica da respectiva modalidade, nos prazos previstos

no Calendario Académico da respectiva modalidade.

1.3.1 O aluno sob inquérito e/ou submetido a san¢8es disciplinares, previstas no Regimento
Geral da UCB, ndo podera requerer Trancamento Geral de Matricula, até a concluséo

do processo.

1.3.2 O aluno podera requerer o Trancamento Geral de Matricula de Curso em extingao,
desde que ateste ciéncia de que, ao solicitar a reabertura, podera ter a sua solicitacéo

indeferida.

1.4 Formulado o pedido de Trancamento Geral de Matricula junto a Secretaria Académica da
respectiva modalidade, o processo sera encaminhado ao setor competente da Secretaria

Académica, para analise e decisdo, e ao Diretor/Coordenador de Curso quando necessario.

1.4.1 Até a conclusdo do processo, o aluno devera continuar participando das atividades

académicas.

1.5 O aluno que efetivar o Trancamento Geral de Matricula, na forma prevista nestas Normas,
terd o direito assegurado a reabertura, independentemente da existéncia de vaga, respeitado

o estabelecido no Titulo VI — Subtitulo 1 — Reabertura de Matricula.

1.5.1 O aluno podera reabrir sua matricula antes do término do prazo que lhe foi concedido

para o trancamento.

1.6 O periodo em que o aluno estiver com a matricula trancada ndo serd computado na contagem

do tempo para a integralizac&o curricular.

1.7 Durante o periodo de trancamento de matricula, o aluno tera direito de solicitar transferéncia

para outra instituicdo, observada a legislacdo vigente.

1.8 O aluno que obtiver o Trancamento Geral de Matricula néo ficara isento do 6nus financeiro
correspondente aos créditos cursados, referentes as disciplinas, até a data da formalizacdo

do pedido de trancamento, caso seja deferido.

1.9 No caso da modalidade a distancia, os pedidos de trancamento solicitado fora dos prazos
estipulados pelo Calendario Académico da respectiva modalidade serdo analisados pelo

Coordenador do curso no qual o aluno esta matriculado.

2 — Trancamento de Disciplina

z

2.1 Trancamento de Disciplina € a suspensdo dos estudos em determinada disciplina, no
semestre letivo, por solicitagdo do aluno, mantendo o vinculo com as demais disciplinas em

que estiver inscrito.

2.2 Somente sera concedido o Trancamento em, no maximo, 3(trés) disciplinas, devendo o aluno

manter-se inscrito em, no minimo, 12(doze) créditos.

2.3 A solicitagdo de Trancamento de Disciplina devera ser protocolada pelo interessado na
Secretaria Académica da respectiva modalidade acompanhada do Historico Escolar e de

justificativa para a sua solicitacéo.
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2.4 Nao sera concedido o Trancamento nas disciplinas cujas faltas ja tenham excedido o minimo

estabelecido para aprovacéo.

2.4.1 Decorrido o periodo correspondente a 25% do inicio das aulas, a Secretaria
Académica da respectiva modalidade procedera levantamento da freqiiéncia do aluno

na(s) disciplinas(s) na(s) quais(s) deseja obter o trancamento.

2.4.2 Caso o aluno esteja frequentando as aulas da(s) disciplinas(s) que deseja obter o
trancamento devera continuar participando das atividades académicas até a concluséo

do processo.

2.5 O aluno que obtiver o Trancamento de disciplina nédo ficara isento do 6énus financeiro
correspondente aos créditos cursados, referente a disciplina, até a data da formalizagdo do

pedido de trancamento, caso seja deferido.

2.6 Caso o aluno se matricule indevidamente em alguma disciplina, a UCB podera convoca-lo para

cancelar a(s) disciplina(s) que esteja cursando irregularmente.

3 — Cancelamento Definitivo de Matricula

VIII -

3.1 Nos termos do disposto no Regimento Geral da UCB, o Cancelamento Definitivo de Matricula

implica na exclusdo do vinculo do aluno com a Universidade.

3.2 Formulada a solicitagdo de cancelamento definitivo de matricula na Secretaria Académica da
respectiva modalidade, o processo serda encaminhado ao setor competente da Secretaria
Académica, para andlise e decisdo. No caso da modalidade a distancia a solicitacdo devera
ser feita por e-mail para a Secretaria Académica da respectiva modalidade e o processo sera

encaminhado a Coordenacao do Curso para analise e deciséo.

3.3 Caso seja deferida a solicitagdo, a Secretaria Académica da respectiva modalidade registrara o

desligamento definitivo do aluno no Sistema e procedera arquivamento da pasta académica.

3.4 O Cancelamento Definitivo de Matricula ndo ficara isento do énus financeiro correspondente
aos créditos cursados, referente a disciplina, até a data da formalizacdo do pedido de

trancamento, caso seja deferido.

3.5 Quem perdeu o vinculo académico com a UCB, e desejar transferir-se para outra IES, somente

recebera a Certidao de Estudos.

3.6 O aluno que obteve o cancelamento definitivo de matricula somente podera retornar aos

estudos mediante aprovacdo em novo processo seletivo.

DA REABERTURA, DO RETORNO AOS ESTUDOS E DA REINTEG RAGAO AO CORPO
DISCENTE DA UCB

1 — Reabertura de Matricula

1.1 Reabertura de Matricula é o reingresso do aluno na Instituicdo, com vistas ao reinicio dos
estudos suspensos, via Trancamento de Matricula.

1.2 O aluno que pretender a reabertura da matricula devera protocolar requerimento na Secretaria
Académica da respectiva modalidade, nos prazos previstos no Calendario Académico da

respectiva modalidade. No caso da modalidade a distancia, o aluno que pretender a
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reabertura da matricula devera solicitar por e-mail, junto a Secretaria Académica da respectiva
modalidade nos prazos previstos no Calendario Académico da respectiva modalidade.

1.3 Compete a Secretaria Académica da respectiva modalidade analisar e decidir sobre as
solicitagcbes de reabertura de matricula.

1.4 O aluno que obtiver deferimento em sua solicitacdo de reabertura de matricula obriga-se a
cumprir o curriculo mais novo do Curso, e estara sujeito a existéncia de vaga nas disciplinas a
serem cursadas e as adaptacdes curriculares.

1.5 Serao indeferidas as solicitacdes de Reabertura de Matricula no caso de curso em extingédo
cujas disciplinas, obrigatérias, ndo estejam mais sendo ofertadas.

1.6 O aluno que néo solicitar a reabertura de matricula, no final do prazo que Ihe foi concedido

para o trancamento, sera considerado desistente.

2 — Retorno aos Estudos Interrompidos

2.1 Retorno aos Estudos Interrompidos é a reinclusdo do aluno no quadro discente da UCB, com

vistas a Renovacéo da Matricula, para integralizacdo do Curso interrompido.

2.2 O Aluno Desistente é aquele que deixou de renovar a sua matricula, num determinado periodo

letivo, nos prazos fixados pelas normas de matricula.

2.3 O aluno que obtiver deferimento em seu pedido de retorno aos estudos obriga-se a cumprir o
curriculo mais novo do Curso, estard sujeito a existéncia de vaga nas disciplinas a serem

cursadas e as adaptaces curriculares.

2.4 Compete a Secretaria Académica da respectiva modalidade proceder a analise e decisao das

solicitacdes de Retorno aos Estudos.
2.5 Serédo indeferidas as solicitagfes de Retorno aos Estudos, nos seguintes casos:

2.5.1 depois de decorridos 6 (seis) semestres letivos consecutivos ou ndo, sem que o aluno
tenha efetuado a Renovacao de sua Matricula, o que sera considerado desligado da
instituicao;

2.5.2 quando o Curso em que o aluno estava matriculado se encontrar em fase de extingédo
e as disciplinas obrigatérias ndo estejam mais sendo oferecidas;

2.5.3 quando n&o houver vaga no Curso;

2.5.4 quando o aluno ndo estiver em dia com seus compromissos financeiros para com a
UCB.

2.6 No caso de indeferimento de pedido de Retorno aos Estudos Interrompidos, o aluno podera
participar de novo processo seletivo para acesso ao ensino superior, com vistas ao ingresso

nos cursos de graduacéo da UCB.
2.6.1 O acesso do aluno, mediante novo processo seletivo, ndo quita débitos anteriores;

2.6.2 De acordo com os termos da legislacdo vigente e das normas da UCB, este aluno

podera solicitar aproveitamento dos estudos ja realizados.

2.7 Em caso de os pedidos de Retorno aos Estudos serem superiores ao numero de vagas

existentes no curso, os alunos serao classificados de acordo com os seguintes critérios:
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2.7.1 maior nUmero de créditos cursados;
2.7.2 maior indice-vida das disciplinas cursadas;

2.7.3 o aluno mais velho tera prioridade.

3 — Reintegracdo de Matricula

3.1 Reintegracdo de Matricula é a reinclusdo do aluno no quadro discente da UCB, com vistas a
Renovagcdo da Matricula, para integralizacdo no Curso do qual foi desligado, depois de
decorridos 6 (seis) semestres letivos consecutivos ou ndo, sem que o aluno tenha efetuado a

Renovacédo de sua Matricula.

3.2 O aluno que obteve o cancelamento definitivo de matricula somente podera retornar aos

estudos mediante aprovacao em novo processo seletivo.

3.3 O aluno que obtiver deferimento em seu pedido de reintegracdo de matricula obriga-se a
cumprir o curriculo mais novo do Curso, estara sujeito a existéncia de vaga nas disciplinas a

serem cursadas e as adaptacdes curriculares.

3.4 Compete a Secretaria Académica da respectiva modalidade proceder a andlise e decisao das

solicitagbes de reintegracdo de matricula.
3.5 Serédo indeferidas as solicitacdes de reintegragcdo de matricula, nos seguintes casos:
3.5.1 depois de decorridos 10 (dez) semestres letivos em que o aluno foi desligado da
instituicao;
3.5.2 quando o Curso em que o0 aluno estava matriculado se encontrar em fase de extincéo e
as disciplinas obrigatérias ndo estejam mais sendo oferecidas;

3.5.3 quando nao houver vaga no Curso;

3.5.4 quando o aluno ndo estiver em dia com seus compromissos financeiros para com a
UCB.

3.6 No caso de indeferimento de pedido de reintegragdo de matricula, o aluno podera participar de
Nnovo processo seletivo para acesso ao ensino superior, com vistas ao ingresso nos cursos de

graduacéo da UCB.
3.6.1 O acesso do aluno, mediante novo processo seletivo, ndo quita débitos anteriores.

3.6.2 De acordo com os termos da legislacdo vigente e das normas da UCB, este aluno

podera solicitar aproveitamento dos estudos ja realizados.

3.7 Em caso de os pedidos de reintegracdo de matricula serem superiores ao nimero de vagas

existentes no curso, os alunos serao classificados de acordo com os seguintes critérios:
3.7.1 maior numero de créditos cursados;
3.7.2 maior indice vida das disciplinas cursadas;

3.7.3 o aluno mais velho tera prioridade.
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IX — DA TRANSFERENCIA NOS CURSOS

1 — Transferéncia Interna

1.1 Transferéncia Interna € a mudanca do aluno de um curso para outro na mesma instituicao,

independentemente de a modalidade ser presencial ou a distancia.

1.2 O aluno somente podera pleitear Transferéncia Interna, no mesmo periodo letivo, uma Unica

vez.
1.3 A Transferéncia Interna seré concedida, em caso de vaga no Curso pretendido.

1.4 Para que o aluno se candidate a Transferéncia Interna devera preencher os seguintes

requisitos:
1.4.1 haver ingressado no Ensino Superior, mediante processo seletivo;

1.4.2 estar matriculado no curso nas modalidades presencial ou virtual, além de haver

concluido, no minimo, o primeiro semestre letivo do curso no qual estd matriculado;

1.4.2.1 caso o aluno esteja com sua matricula trancada ou em situacao de desisténcia,
devera formalizar processo de reabertura de matricula ou retorno aos estudos

interrompidos;

1.4.2.1.1 caso o aluno solicite a reabertura de matricula ou retorno aos
estudos interrompidos e ndo efetue a matricula, o processo de

transferéncia interna sera, automaticamente, invalidado.
1.4.3 estar em dia com as suas obrigacdes financeiras para com a UCB.

1.5 O aluno bolsista do PROUNI estara sujeito as Normas Internas da UCB e aos dispositivos

legais do Ministério da Educacédo - MEC, em vigor, sobre a matéria.

1.6 O requerimento de Transferéncia Interna devera ser protocolado na Secretaria Académica da
respectiva modalidade, pelo interessado ou por seu representante legal, nos prazos fixados no

Calendario Académico da respectiva modalidade, instruido com a seguinte documentagéo:
1.6.1formulario préprio, devidamente preenchido;

1.6.2histdrico e curriculo escolar no curso de origem;

1.6.3 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.

1.7 A Solicitacdo de Transferéncia Interna sera encaminhada ao setor competente da Secretaria

Académica da respectiva modalidade, para andlise da documentacéo e pré-selegéo.

1.8 A Secretaria Académica da respectiva modalidade indeferird a solicitagdo, ainda na fase de
pré-selecdo, quando a situacdo do aluno ndo corresponder ao que dispbe o Item 1.4 e seus

Subitens.

1.9 O candidato que tiver a sua solicitacdo aprovada, na fase da pré-selecdo, devera submeter-
se a processo seletivo especifico, de carater classificatorio, para preenchimento das vagas

disponiveis.

1.10.1 Os critérios de classificacdo do candidato no processo seletivo serdo estabelecidos em

edital especifico.
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1.10 No caso de aluno de um curso na modalidade a distancia, ele sera submetido a processo

seletivo.

1.11 O resultado do Processo Seletivo para Transferéncia Interna sera afixado nas dependéncias
da UCB e divulgado pela internet, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data

da realizagéo da selecao.

1.12 Mediante a aprovacdo do candidato no processo seletivo, a Secretaria Académica da

respectiva modalidade ficara responsavel por:

1.12.1 orientar o aluno sobre a sua transferéncia e esclarecé-lo quanto a sua nova situacao

académica;
1.12.2 efetivar a transferéncia do aluno, considerando o curriculo mais novo, no curso

pretendido.

2 — Transferéncia de Turno — Restrito a Modalidade Presencial

2.1 Transferéncia de Turno é a mudanca do aluno de um turno para outro, no mesmo Curso,

mediante a existéncia de vaga.

2.2 A Solicitacdo de Transferéncia de Turno devera ser protocolada na Secretaria Académica da
respectiva modalidade, pelo interessado ou seu representante legal, nos prazos fixados no

Calendario Académico da respectiva modalidade, instruido com a seguinte documentagéo:
2.2.1 formulario préprio, devidamente preenchido;
2.2.2 justificativa da solicitacdo de mudanca de turno;

2.2.3 documento que comprove a justificativa (em caso de declaracdo funcional, devera

constar o turno de trabalho e documento que ateste o vinculo empregaticio);
2.2.4 Historico e curriculo escolar do curso de origem;
2.2.5 comprovante de pagamento da taxa referente ao processo.

2.3 O aluno bolsista do PROUNI estara sujeito as Normas Internas da UCB e aos dispositivos

legais do Ministério da Educagdo — MEC, em vigor, sobre a matéria.

2.4 A solicitacao de transferéncia de turno sera encaminhada ao setor competente da Secretaria

Académica da respectiva modalidade, para analise da documentacéo e deciséo.

2.5 Quando o numero de solicitacdes de Transferéncias de Turno for maior que o ndimero de
vagas disponiveis, sera aceito 0 aluno que tiver cursado o maior nimero de créditos no

curso/turno de origem.
2.6 Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios de desempate:
2.6.1 maior numero de créditos cursados;
2.6.2 maior indice-vida das notas das disciplinas cursadas;
2.6.3 o aluno mais velho tera prioridade na transferéncia de turno.

2.7 No caso de deferimento da solicitacdo de transferéncia de turno, a Secretaria Académica da

respectiva modalidade efetivara a transferéncia do aluno para o turno pretendido.
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3 — Areas para Transferéncia

*

*%

3.1 As areas de conhecimentos consideradas pela UCB, para efeito de transferéncia, constam da

tabela abaixo.

3.2 A Transferéncia Externa somente ocorrerd para o Curso afim, de acordo com a tabela abaixo.

3.3 As condicBes para o recebimento de transferéncias, internas ou externas que dependerdo de

decisao da reitoria, serdo estabelecidas em editais préprios.

3.4 QUADRO DAS AREAS DE CONHECIMENTO E CURSO AFINS*:

3.4.1 Seréo considerados pela UCB, para efeito de transferéncias Externa

AREAS DE CONHECIMENTO

CURSOS*

Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas

Ciéncia da Computacéo

Engenharia Ambiental

Fisica

Matematica

Quimica

Sistemas de Informacédo

Ciéncias Biologicas e da Saude

Biomedicina

Ciéncias Bioldgicas

Educacéo Fisica

Enfermagem

Farmacia

Fisioterapia

Medicina

Nutricdo

Odontologia

Psicologia

Ciéncias Humanas, Letras e Artes

Letras — Habilitacdo em Portugués e
Literaturas de Lingua Portuguesa

Letras — Habilitacdo em Portugués e Inglés e
Respectivas Literaturas

Pedagogia

Ciéncias Sociais Aplicadas

Administracdo

Ciéncias Econdmicas

Ciéncias Contabeis

Direito

Relacdes Internacionais

Servigo Social**

Comunicacédo Social — Habilitagdo em
Jornalismo

Comunicacdo Social — Habilitagdo em
Publicidade e em Propaganda

QOutros cursos criados posteriormente deverdo compor o quadro por ato administrativo especifico.

Para concorrer a vagas do Curso de SERVICO SOCIAL serao aceitos, também, candidatos oriundos

de cursos das areas de Ciéncias Humanas, Letras e Artes.
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X -DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, DE EXPERIENCIAS ANTERIORES, DA PRATICA
DOCENTE E DA PROFICIENCIA

1 — Aproveitamento de Estudos

11

1.2

13

14

15

1.6

1.7

18

Aproveitamento de Estudos é aceitacdo da(s) disciplina(s) ja cursada(s) pelo aluno, com

aprovacao, na UCB ou em outra IES.

O Aproveitamento de Estudos, para efeito de integralizacé@o curricular, obedecera a legislacao

em vigor e aos critérios estabelecidos nas presentes normas.
Sao passiveis de aproveitamento:

1.3.1 estudos realizados na UCB ou em outras IES, credenciada na forma da lei, em Cursos

de Graduagéo, Sequencial ou de Pds-Graduacao;
1.3.2 praticas profissionais vinculadas a area de formacao;

1.3.3 conhecimentos e experiéncias adquiridos, em consonancia com o expresso no Subtitulo

2, deste Titulo (Aproveitamento de experiéncias anteriores);

1.3.4 estudos de lingua estrangeira, realizados em instituicbes especificas, em conformidade

com as disposi¢des do Subtitulo 4, deste Titulo (Proficiéncia).

Para solicitar o Aproveitamento de Estudos, o aluno devera ter ingressado, na instituicdo de

origem, mediante processo seletivo.

O Aproveitamento de Estudos realizados em outra IES, concomitantemente, com os realizados

na UCB, sera permitido, desde que observados os seguintes critérios:

1.5.1 ndo ter havido superposicdo de horarios de aula e outras atividades, devidamente

confirmado por documento proprio;
1.5.2 os Cursos deverao estar com situacao institucional regularizada na forma da lei;
1.5.3 as matriculas do aluno deverao decorrer de processo seletivo.

Caso a(s) disciplina(s) tenha(m) sido cursada(s) no exterior, o aluno devera cumprir 0s

seguintes requisitos:
1.6.1 a documentacao devera ser autenticada pelo Consulado brasileiro no pais de origem;
1.6.2 o(s) programa(s) da(s) disciplina(s) devera(ao) ser traduzido(s) por tradutor juramentado.

O aproveitamento de estudos se dard mediante a analise das disciplinas cursadas, na
instituicdo de ensino superior de origem, observados os conteldos programaticos e a carga

horaria dessas disciplinas.

O conteddo programético das disciplinas cursadas em outra instituicdo deve ser
correspondente a, pelo menos, 80% (oitenta por cento) do contelldo ministrado na UCB e

100% (cem por cento) da carga horaria da disciplina cursada.

1.8.1 O aproveitamento de estudos nao serd aceito sob a condigdo de complementacdo de

conteudo e/ou carga horaria.
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1.9 O Aproveitamento de Estudos de disciplinas cursadas em outras IES podera ser efetivado em,

no maximo, 70% das disciplinas que integralizam a matriz curricular do curso na UCB.

1.10 O Aproveitamento de Estudos sera concedido, apenas, para disciplinas concluidas nos
ultimos 8 (oito) anos, salvo nos casos em que a experiéncia profissional esteja diretamente

relacionada ao conteddo da disciplina.

1.10.1 Nesse caso, 0 aluno devera comprovar a sua experiéncia mediante declaracdo que

relate as atividades realizadas e de documento que ateste o vinculo empregaticio.

1.10.2 Em casos especificos de conhecimentos relevantes, independentemente do tempo, fica

a critério da Coordenacao/Direcéo de Curso conceder o Aproveitamento de Estudos.

1.10.3 As disciplinas institucionais, validas em todos os cursos da UCB, ndo tém prazo definido

para aproveitamento.

1.11 O aproveitamento de disciplinas decorrente da mudanca da matriz curricular obedecera ao
estabelecido por plano de adaptacao curricular, aprovadas pelo Consepe, e vélidas por curso

e alteracdo proposta, bem como pelas presentes normas.

1.12 Os estudos realizados em cursos sequenciais serdo aproveitados, para integralizacdo de

carga horéria exigida em Cursos de Graduacéo, na forma da lei e nas presentes Normas.

1.13 Caso sejam concedidos os créditos, as disciplinas passardo a constar no Histérico Escolar do

aluno, sob a forma de Crédito Concedido (CC).

1.14 No caso da modalidade a distancia sera da competéncia do Coordenador do curso, no qual o
aluno estiver regularmente matriculado, fazer os devidos ajustes no fluxo curricular do aluno,
para que, no menor nimero de semestre possivel, o aluno entre no fluxo regular do curso,
apesar do aproveitamento de estudos. Na impossibilidade de fechar a grade do semestre em

curso, o aluno é obrigado a cursar no minimo 12 créditos por semestre.

2 — Aproveitamento de Experiéncias Anteriores

2.1 Aproveitamento de experiéncias anteriores é a concesséao, excepcional, atribuida ao aluno que
possui conhecimentos ou experiéncia profissional, anteriormente adquiridos, numa
determinada area do conhecimento, relacionado ao conteldo programatico da disciplina
constante da matriz curricular do Curso, na UCB.

2.2 Serao aproveitados os conhecimentos e as experiéncias anteriores e as praticas profissionais
relacionadas a area de formagdo, por meio de procedimentos de avaliagdo especificos,
aplicados por Banca Examinadora.

2.3 A solicitacdo do aproveitamento devera ser efetivada com a antecedéncia minima de 01 (um)
semestre letivo, anterior ao semestre em que deveria cursar a(s) disciplina(s) do seu curso.

2.4 Nao tera direito de solicitar o aproveitamento de experiéncias anteriores 0 aluno na condicao
de reprovado ou cursando a disciplina em que deseja obter o aproveitamento.

2.5 A solicitacdo de aproveitamento de experiéncias anteriores devera ser protocolada na
Secretaria Académica da respectiva modalidade, pelo interessado; na modalidade a distancia,
devera ser encaminhada por e-mail a Secretaria Académica da respectiva modalidade nos
prazos fixados no Calendario Académico da respectiva modalidade, instruida com a seguinte

documentacéo:

28



2.5.1 formulario préprio, devidamente preenchido;
2.5.2 curriculo escolar atualizado;
2.5.3 comprovante de pagamento do respectivo processo.

2.6 O aluno devera, ao solicitar o respectivo aproveitamento, efetuar o pagamento de taxa
correspondente, conforme tabela Institucional que considerara o trabalho do Professor pela
elaboracao.

2.7 O aluno deverad formalizar uma solicitagdo para cada disciplina em que desejar o
aproveitamento.

2.8 A Secretaria Académica da respectiva modalidade ficara responsavel por analisar a
documentacdo anexada a solicitacdo do aluno e encaminhard& o0 processo a
coordenacdo/direcdo do Curso ou a Coordenacdo de Area da disciplina objeto do
aproveitamento, para a constituicdo de Banca Examinadora.

2.9 A Banca Examinadora, constituida por ato interno do curso, devera ser composta por, no

minimo, 2 (dois) professores e devera ser integrada pelos seguintes componentes:

2.9.1 presidente da Banca - funcdo exercida pelo diretor/coordenador do curso ou por seu

representante designado;

N

2.9.2 avaliadores - funcé@o exercida por professor de area especifica, equivalente a area

objeto de avaliacao;

2.9.2.1 os avaliadores devem ser professores que atuam na Instituicdo.

2.10 A Banca Examinadora, ao receber a solicitacéo do aluno, ficara responséavel por:

2.10.1 decidir sobre o instrumento de avaliacdo a ser aplicado, devendo este contemplar os
contelidos programaticos da disciplina oferecida pela UCB;

2.10.2 informar a coordenacédo/direcdo do Curso ou a coordenacdo de area da disciplina
sobre a escolha do instrumento de avaliacao que utilizara os contedidos programaticos
da disciplina e a data da avaliacao.

2.11 Caberéa a coordenacao/direcdo do Curso ou a coordenacao de area afim comunicar ao aluno
sobre as decisdes referidas no Subitem 2.10.1.

2.12 Apos a realizagdo da avaliagdo, a Banca Examinadora deverd registrar, em ata especifica a
ser assinada pelos seus membros, os procedimentos adotados, os resultados obtidos pelo
aluno, as observacdes feitas pelos avaliadores, durante o exame.

2.13 A solicitacdo do aluno e a Ata da Avaliacdo deverdo ser encaminhadas a Secretaria
Académica da respectiva modalidade para os devidos registros e arquivo.

2.14 No caso de deferimento, para efeito de controle da integralizagdo curricular, o
aproveitamento das experiéncias anteriores serd anotado no Historico Escolar do aluno, sob
a forma de Crédito Concedido por Banca Examinadora (CCB).

2.15 No caso de indeferimento, em razdo de reprovagéo do aluno, no exame efetuado pela Banca
Examinadora, ndo lhe serd concedida uma segunda oportunidade de avaliacdo para a
mesma disciplina, devendo o aluno cursa-las nos semestres subseqientes.

2.16 O tramite da solicitacdo de aproveitamento de experiéncias anteriores, independentemente
dos seus resultados, ndo poderd ultrapassar de um semestre letivo para outro. O resultado
final deverd, sempre, ser emitido no mesmo semestre em que ocorreu a solicitacdo e a

avaliacdo pela Banca Examinadora.
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3 — Aproveitamento de Experiéncias Relativas a Prat  ica Docente

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

O aproveitamento de experiéncias relativas a pratica docente é a concessao, excepcional de

aproveitamento de experiéncia profissional, para a Disciplina Estagio das licenciaturas.

O aproveitamento de experiéncias relativas a pratica docente dar-se-a por aproveitamento
nos cursos de formacgéo docente para atuagdo na educacao basica e podera ocorrer, para no
maximo 50% (cinqienta por cento) da carga horaria total do estagio -curricular

supervisionado, desde que observados 0s seguintes critérios:

3.2.1 compatibilidade entre o nivel de ensino em que o aluno atuou profissionalmente e a

abrangéncia/destinacdo da disciplina requerida para aproveitamento;

3.2.2 comprovagdo de, no minimo, 1 (um) ano de efetivo trabalho docente, ministrando

disciplina(s) relacionada(s) a sua area de formacgéo na UCB.

A solicitacéo de aproveitamento devera ser efetivada com a antecedéncia minima de 1 (um)
semestre letivo, anterior ao semestre em que deveria cursar a(s) disciplina(s), de modo a
assegurar a regularidade do fluxo do seu curso.

3.3.1 O aluno quando ja matriculado na disciplina ndo podera requerer Banca Examinadora

para Aproveitamento de Experiéncias relativas a pratica docente.

Na&o tera direito de solicitar o aproveitamento de experiéncias anteriores, 0 aluno na condicao
de reprovado ou cursando a disciplina em que deseja obter o aproveitamento.
A solicitacdo de aproveitamento de experiéncias anteriores devera ser protocolada na
Secretaria Académica da respectiva modalidade, pelo interessado, nos prazos fixados no
Calendario Académico da respectiva modalidade instruida com a seguinte documentacao:
3.5.1 formulario préprio, devidamente preenchido;
3.5.2 curriculo escolar atualizado;
3.5.3 documento que comprove a experiéncia profissional docente;
3.5.4 comprovante de pagamento do respectivo processo.
Ao solicitar o respectivo aproveitamento, o aluno devera efetuar o pagamento de taxa
correspondente, conforme tabela Institucional que considerara o trabalho do Professor pela
elaboracao.
A Secretaria Académica da respectiva modalidade ficard responsavel por analisar a
documentacdo anexada a solicitacdo do aluno e encaminhard o processo a
coordenacdao/direcdo do curso ao qual pertence o aluno, para a avaliagdo da documentacédo
e constituicdo de Banca Examinadora.
A Banca Examinadora, constituida por ato interno do Curso, devera ser composta por, no
minimo, 2(dois) professores e devera ser integrada pelos seguintes componentes:
3.8.1 presidente da Banca — funcéo exercida pelo diretor/coordenador do curso ou por seu
representante designado;
3.8.2 avaliadores — funcdo exercida por professor de area especifica, equivalente a area
objeto de avaliacao;
3.8.2.1 Os avaliadores devem ser professores que atuam na Instituicéo.
A Banca Examinadora, ao receber a solicitacdo do aluno, ficara responsavel por:

3.9.1 indicar o contetido a ser demonstrado pelo aluno;
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3.9.2 definir a data da avaliacéo do aluno, bem como os recursos didaticos que poderao ser
utilizados;

3.9.3 informar a coordenagdo/diregdo do Curso do aluno sobre as decisdes contidas nos
subitens 3.8.1 e 3.8.2.

3.10 Caberéa a coordenacao/direcao do Curso ou a coordenacgdo de area afim comunicar ao aluno
as decisdes referidas no item 3.9 e seus subitens.

3.11 Apos a realizacédo da avaliacdo, a Banca Examinadora devera registrar, em ata especifica a
ser assinada pelos seus membros, os procedimentos adotados, os resultados obtidos pelo
aluno e as observacdes feitas pelos avaliadores, durante a avaliacao.

3.12 A solicitacao do aluno e a Ata da defesa do tema ou da aula deverdo ser encaminhadas a
Secretaria Académica da respectiva modalidade para os devidos registros.

3.13 No caso de deferimento, para efeito de integralizacdo curricular, o aproveitamento de
experiéncias relativo a pratica docente sera anotado no histérico escolar do aluno sob a
forma de crédito concedido por Banca Examinadora (CCB).

3.14 No caso de indeferimento, em razéo de reprovacdo do aluno, no exame efetuado pela Banca
Examinadora, ndo Ihe sera concedida uma segunda oportunidade de avaliacdo para a mesma
disciplina, devendo o aluno curséa-la no semestre subsequente.

3.15 O tramite da solicitacdo de aproveitamento de experiéncias anteriores, independentemente
dos seus resultados, ndo podera ultrapassar de um semestre letivo para outro. O resultado
final devera, sempre, ser emitido no mesmo semestre em que ocorreu a solicitacdo e a

avaliacdo pela Banca Examinadora.

4 — Proficiéncia
4.1 Os exames de proficiéncia poderdo ser requeridos nos seguintes casos:
4.1.1 dominio da lingua inglesa;
4.1.2 dominio do conhecimento matematico em nivel pré-célculo;

4.1.3 dominio da estruturacdo da Lingua Portuguesa igual ou superior ao exigido na disciplina

Leitura e Producéo de Textos.

4.2 Serao reconhecidos, para efeito de aproveitamento de estudos, os certificados de instituicdes

estrangeiras, para equivaléncia em lingua estrangeira.

4.3 Os alunos que ingressarem na Habilitacdo Portugués-Inglés e respectivas Literaturas do curso
de Letras da UCB serdo submetidos a testes de proficiéncia em inglés (sem carater
eliminatorio, seletivo ou classificatorio), para nivelamento relativo as disciplinas basicas de

Lingua Inglesa, constantes na matriz curricular.

4.4 Os alunos da Habilitacdo Portugués-Inglés e respectivas Literaturas que obtiverem média
suficiente, em cada um dos testes de proficiéncia em inglés, tém assegurado o aproveitamento
de estudos para as disciplinas correspondentes, ficando dispensados do pagamento dos

referidos créditos.

4.5 Sera concedido aproveitamento de estudos, sem a necessidade de testes, para as disciplinas
Pratica da Lingua Inglesa, Inglés Instrumental  ou Inglés Técnico , mediante a apresentacéo

dos seguintes certificados:
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4.5.1 MTELP - Michigan Test for English Language Proficiency, emitido nos dltimos 5

(cinco) anos, até a data da solicitacdo do aproveitamento;

4.5.2 CAE - Cambridge Certificate of Advanced English, emitido nos ultimos 5 (cinco) anos,

até a data da solicitacéo do aproveitamento;

4.5.3 CPE — Cambridge Certificate of Proficiency in English, emitido nos ultimos 5 (cinco)

anos, até a data da solicitagdo do aproveitamento;

4.5.4 TOEFL - Test of English as a Foreign language, com pontuagdo minima de 240 (no
teste via computador) e de 592 (no teste tradicional), emitido nos ultimos 2 (dois) anos,

até a data da solicitacao do aproveitamento;

455 IELTS - International English Testing System, com pontuacdo minima de 7, emitidos

nos ultimos 2 (dois) anos, até a data da solicitagdo do aproveitamento.

4.6 Sera concedido aproveitamento de estudos para a disciplina Metodologia do Ensino de
Lingua Inglesa , sem a necessidade de teste, mediante a apresentacdo do certificado
Teaching Knowledge Test da Universidade de Cambridge — TKT (em seus trés madulos),

emitidos nos ultimos 5(cinco) anos.

4.7 O aluno interessado na proficiéncia devera formalizar solicitacéo junto a Secretaria Académica
da respectiva modalidade, mediante a apresentacdo do certificado de conclusdo do Curso
realizado nas instituicbes mencionadas nos subitens 4.5.1 a 4.5.5 acima, para o caso de
lingua inglesa. Para os demais casos, apresentar justificativa por escrito de conhecimentos

adquiridos nas areas listadas, preferencialmente acompanhado de documentagédo especifica.

4.8 No caso de deferimento da solicitacdo, para efeito de integralizacdo curricular, a proficiéncia

sera anotada no histérico escolar do aluno, sob a forma de crédito concedido (CCP).

Xl - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, DA MONITORI A, DO ESTAGIO E DAS
ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICO-CULTURAIS

1 — Trabalho de Conclusao do Curso

1.1 O Trabalho de Conclusdo de Curso refere-se a atividade discente prevista pelos cursos de
graduacdo, conforme sua especificidade. O curso que o adotar apresentara normatizacéo
especifica entregue aos inscritos.

1.2 A estruturacdo da producdo sera feita por meio de documento institucional publicado pela

Biblioteca no que couber.

1.3 Aplicam-se ao processo de formulagéo e ao documento final os parametros relativos a plagio e

adulteracao previstos pelo Codigo Penal e pela lei de direitos autorais (9.610/1998).

2 — Monitoria

2.1 A atividade de monitoria, proposta pela Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Diretrizes e
Bases da Educacdo-LDB, em seu artigo 84, prevé a insercdo dos discentes em tarefas de

ensino e pesquisa, buscando o enriquecimento académico.
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2.2 O aluno interessado a vaga de monitor devera submeter-se a processo seletivo, conduzido
pela coordenacédo/direcdo do Curso em conjunto com o professor-orientador. No processo de

selegdo de monitores, devera ser observado o atendimento aos seguintes critérios:
2.2.1 estar regularmente matriculado;

2.2.2 haver cursado e sido aprovado com nota igual ou superior a 8.0 na disciplina ou no
conjunto de disciplinas a que esta se candidatando, devendo-se comprovar com a

apresentacao do histérico escolar no ato da inscricéo;

2.2.3 apresentar bom desempenho académico, tendo no maximo uma reprovacao no ano que

antecede ao pedido (sera utilizado o indice-VIDA);

2.2.4 haver horarios disponiveis e compativeis com o cumprimento das tarefas previstas no

projeto de monitoria;

2.2.5 haver concluido os 2 (dois) primeiros periodos do Curso ou ter, no minimo, 20 créditos

cursados;
2.2.6 nao ter sido atingido por nenhuma das sanc¢des previstas no Regimento Geral da UCB.

2.3 O regime de participacdo dos monitores tera uma carga horaria semanal minima de 4 horas e
maxima de 12 horas, distribuidas em, no maximo, duas disciplinas, sendo que o horario das

atividades néo podera prejudicar o cumprimento das atividades regulares do aluno no curso.

2.4 O exercicio da monitoria sera mantido ao longo de um ou dois semestres letivos, ndo sendo

permitida a reconducéo.

2.5 A Monitoria sera exercida em duas modalidades: (a) remunerada, com recebimento de bolsa
estudantil no periodo correspondente; e (b) nao-remunerada, sem recebimento de bolsa

estudantil.

2.6 O grupo de monitores selecionados para cada curso sera determinado por portaria da Pro-

Reitoria de Graduacéo.

2.7 A remuneracdo da monitoria sera regulada por portaria especifica da Pré-Reitoria de

Graduacdo, no inicio de cada periodo letivo.

2.8 Outras orientagdes e exigéncias serao encaminhadas por meio de documento especifico de

responsabilidade da Unidade de Assessoria Didatico Educacional — UADE.

3 — Estagio Curricular

3.1 O estagio curricular compreende um conjunto de atividades supervisionadas e relacionadas a
linha de formacdo do estudante. Neste espaco, da-se oportunidade a experimentacdo de

situagGes de efetivo exercicio profissional.

3.2 O estagio é definido em funcéo do Projeto Pedagdgico de cada curso, em conformidade com

as Diretrizes Curriculares Nacionais.

3.3 Ao possuir a atividade de estagio em sua grade curricular, cabe a cada curso discutir e
determinar, por meio de seu Colegiado, pardmetros especificos, observando as determinacdes

institucionais e a convergéncia com seus projetos.
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3.4 Entre o estudante e a parte concedente do estagio, € necessaria a celebracdo de um Termo de
Compromisso com interveniéncia obrigatdria da instituicdo de ensino, com excecdo dos
estagios realizados sob a forma de acdo comunitaria, e aqueles realizados no ambiente da
propria instituicao.

3.5 Entre a instituicdo de ensino e as pessoas juridicas que oferecam oportunidade de campos de
estagio, € necessaria a celebragdo de instrumento juridico (convénio ou acordo de
cooperacao), periodicamente reexaminado, devendo estar acordadas as condicbes de
realizacéo do estagio.

3.6 A Unidade de Assessoria Didatico Educacional é responsavel pela supervisao,

acompanhamento e discusséo dos assuntos relativos ao Estagio.

4 — Atividades Académico-Cientifico-Culturais

4.1 As atividades académico-cientifico-culturais tém como objetivo enriquecer o processo formativo
do estudante, por meio da diversificacdo das experiéncias, dentro e fora do ambiente

universitario.

4.2 O aluno que for obrigado a cumpri-las, em fung¢éo do curriculo do curso, devera fazé-lo ao
longo de sua formacdo. As atividades estdo classificadas em categorias, devendo a carga

horaria ser distribuida em pelo menos duas das categorias especificadas no item 4.3, abaixo.
4.3 Constituem categorias:
4.3.1 Atividades de apoio ao ensino:  exercicios de monitoria e projetos especiais;

4.3.2 Atividades de pesquisa: participacdo em projeto de Iniciacdo Cientifica e
participacdo em grupo de estudo de aprofundamento de tematica especifica,

orientado e acompanhado por docente;

4.3.3 Atividades de extensdo: participacdo em atividades, cursos ou projetos de
extensdo na UCB ou em outras instituicbes e realizagdo de estagio nédo

obrigatorio;

4.3.4 Eventos e cursos: participacdo em congressos, seminarios, semanas tematicas,
semana universitaria, palestras, conferéncias, oficinas, cursos de atualizacdo e
eventos culturais; aprovacdo em disciplinas eletivas, escolhidas dentre as

disciplinas oferecidas nos diversos cursos;

4.3.5 PublicacBes e apresentacdo de trabalhos: apresentacdo oral de trabalhos,
exposicdo de Mostras e conducdo de oficinas além de publicagcdes impressas e

virtuais.

4.4 O aluno deverda apresentar certificacdo especifica, junto a Coordenacao/Direcédo do curso, para

fazer jus ao lancamento da carga-horaria em seu histérico académico.

XII — DAS DISCIPLINAS EXTRACURRICULARES

1 — Limite de Inscricdo em Disciplinas Extracurricu lares

1.1 O aluno matriculado nos cursos da UCB somente podera inscrever-se em até 6(seis)

disciplinas extracurriculares.
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XlIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

1 — Disposi¢Bes Finais
1.1 Os casos omissos serdo submetidos a Pro-Reitoria de Graduacéo.

1.2 O aluno bolsista do PROUNI estara sujeito a todas as Normas Internas da UCB e aos

dispositivos legais do Ministério da Educacéo - MEC.
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